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ClL1
Zakladni ustanoveni

Organizaéni tad upravuje organizaci Obecniho ufadu Malé Hradisko. Uruje jeho organizacni
strukturu, délbu prace, vzajemné vztahy k organizacim, fizenymi a spravovanymi obci.
Postaveni a plisobnost obecniho ufadu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich v platném
znéni a dalsi zvlastni predpisy.

CL2
Rizeni obecniho uradu
V &ele obecniho tifadu je starosta obce. Pravomoc a postaveni starosty jsou dany zdkonem.

Starosta obce jednd jménem obce a je opravnén k tomuto jednadni zplnomocnit i dal3i
zaméstnance obecniho Gfadu.

Starostu v dob& nepiitomnosti zastupuje mistostarosta.
Ukoly zaméstnavatele podle zvla$tnich predpisii plni v souladu se zdkonem starosta obce.

Stanovi a schvaluje také celkovy pocet zaméstnancli obecniho tfadu.

CL3
Zvlastni orginy

Starosta obce predklada zastupitelstvu obce navrhy na zfizeni pomocnych organt pro zajiSténi
riznych aktivit obce, tj. komisi .

Komise se fidi vlastnim jednacim fadem, vysledky své ¢innosti ptedklada starostovi.
Rozhodnuti komise ma doporucujici charakter.
Starosta seznamuje s vysledky prace téchto komisi zastupitelstvo obce.

Zastupitelstvo obce na navrh starosty obce schvaluje vybory zastupitelstva obce, které se fidi
svymi statuty.

Cl. 4
Odpovédnost

Starosta obce je opravnén podepisovat vSechny doklady, rozhodnuti a smlouvy tykajici se
Obce Malé Hradisko a obecniho tfadu, v dob& jeho neptitomnosti mistostarosta. Déle miize



byt k podepisovani povéfen Cclen zastupitelstva obce nebo v odivodnénych ptipadech
pracovnik obecniho utradu.

Pisemnosti zasadniho charakteru napf. ve styku s penéznimi ustavy (Gvérové smlouvy, aj.)
podepisuje starosta obce po piredchozim schvéleni zastupitelstva obce.

CLS
Zrizeni prispévkové organizace

Na zakladé ptislusného zakona byla zfizena piispévkova organizace Mateiska Skolka Malé
Hradisko.

Starosta vyuziva vyboru zastupitelstva obce a obecniho ufadu k metodickému usmériovani a
kontrole ziizené piispévkové organizace.

Mateiska $kola Malé Hradisko se fidi zvla$tnimi ptedpisy, pisemnymi pokyny starosty obce a
usnesenimi zastupitelstva obce Malé Hradisko.

CL6
Z¥izeni organizacni slozky obce

Na zakladé¢ prislusnych zakont byla zfizena organizacni slozka obce Obecni knihovna Malé
Hradisko.

Starosta vyuziva vybora zastupitelstva obce a obecniho tfadu k metodickému usmériiovani a
kontrole ziizené organiza¢ni slozky obce.

Obecni knihovna Malé Hradisko se fidi zvlastnimi predpisy, organizacnim fddem Obecni
knihovny Malé Hradisko, pisemnymi pokyny starosty obce a usnesenimi zastupitelstva obce
Malé Hradisko.

C17
Poskytovani informaci

Informace z ¢innosti obecniho ufadu pro média mohou poskytnout starosta obce a
mistostarosta, popi. povéfeny pracovnik.

Spravni fizeni jsou nevetejnd, nestanovi-li zvlastni zadkon jinak.



Vsichni zaméstnanci obecniho ufadu jsou pdvinni zachovavat povinnosti, vyplyvajici a
platnych zékon, tykajicich se poskytovani 1nf0rma01
CL8

Kontrola

Kontrolni &innost v celém rozsahu pisobnosti obecniho tGfadu vykonava financni vybor a
kontrolni vybor zastupitelstva obce.

Funkci vnitiniho auditu plné nahrazuje ¢innost Finanéniho a Kontrolniho vyboru.

Starosta obce vzdy do 30. 6. kazdého roku pozada Krajsky tfad v Olomouci o provedeni
kontroly hospodafeni obce za plynouci kalendaini rok, nebo ozndmi uvedenému uradu
provedeni kontroly na zakladé smlouvy s jinym kompetentnim organem.

CL9
Zavéreéna ustanoveni

Cinnost obecniho ufadu se ¥di vnitinimi smérnicemi, které schvaluje zastupitelstvo obce.

Pracovnépravni vztahy se fidi ustanovenimi pracovné pravnich predpist, kolektivni smlouvou
a internimi pokyny starosty obce.

Organizaéni ¥ad, jeho zmény a dopliiky podléhaji schvaleni zastupitelstva obce.

Organizaéni ¥ad je souésti vnitfnich organizaénich norem a smérnic, k podrobnostem je tieba
vyuzit normy, na které navazuje, které na n¢j navazuji nebo jej doplfiuji.

Jsou to zejména:

Jednaci fad zastupitelstva obce

Statuty vyboru zastupitelstva obce

Jednaci fady komisi

Z¥izovaci listina MS Malé Hradisko

Z¥izovaci listina Obecni knihovny Malé Hradisko
Smérnice obecniho ufadu

=Ll

Platnost Organizaé¢niho fadu je od 29. prosince 2010

V Malém Hradisku dne 29. prosince 2010

TRUNDA Otakar
mistostarosta obce

FIEDLER Marian
starosta obce



Dodatek k priloze ¢.1
V Ad.2  Vymezeni odpovédnosti za obéh prislusnych u¢etnich dokladi :

Se méni

Pokladni doklady piijmové i vydajové, doklady k ostatnim nefakturovanym piijmiim, doklady
k odvodiim z mezd. doklady na ptedpis rozpo&tovych piijmi a dalsi jako spravce rozpodtu (G&etni)

Ivana Koudelkova — Gcetni podpis ... T

V Malém Hradisku dne 15.7.2013



